Rosa Lutheri Alapitvany

Szervezeti miikodési szabdlyzat

Alapitvany szervezeti és miikodési szabalyzata

1. Az alapitvany neve: Rosa Lutheri (Luther Rézsa) alapitvany

Az alapitvany magyar nyelvii elnevezése:

Az alapitvany magyar nyelvii roviditett elnevezése:

Az alapitvany angol nyelvii elnevezése:
Az alapitvany német nyelvii elnevezése:

Rosa Lutheri (Luther Rozsa) alapitvany
Rosa Lutheri Alapitvany

Rosa Lutheri Foundation

Rosa Lutheri Stiftung

Az alapitvany székhelye: 2000 Szentendre, Biikkos part 2.

Az alapitvany telephelye: 2000 Szentendre, Biikkos part 2.

Az alapitvany birdsagi nyilvantartasba vétele: 2000.08.17

Kozhasznt jogallas: kdzhaszni

Az alapitvany bankszamlaszama: 11742087-20072643 — OTP Bank Nyrt.
Az alapitvany addszdma: 18688849-1-13

Az alapitvany KSH azonosité szama: 258174

2. A Kuratorium
2.1 A kuratérium tagjai

Az Alapitvany kuratoriuma ¢€s tisztségviseldi az Alapito okirattal 6sszhangban:

Elnok: dr. Saghi Borbéla
Képviseld: Szebik Andrds
Tagok: Horvith-Hegyi Olivér
Mihalyi Szabolcs
dr. 5zényi Bela

2.2 A kuratoérium kizarélagos dontési jogkore:

e  azalapszabaly keretei kozott az alapitéi vagyon felhasznalasara és gyarapitasara,
e  azalapitvany szamara érkez6 adomanyok elfogadasara,
e azéves beszamold és a kozhasznusagi jelentés elfogadasara.

2.3 A kuratérium iiléseinek rendje

e A kuratdrium esetszeriien, de évente legalabb kétszer iilésezik;

e Aziilést az elndk irasban, vagy elektronikus uton hivja dssze, az iilés el6tt legalabb 6t nappal,
a napirend megjelolésével;

e A kuratérium iiléseirdl az Elnok altal megjelolt tag jegyzokonyvet vesz fel;

e A kuratdrium tagjai jelenlétiiket a jegyzOkonyv mellékletét képezo jelenléti iven alairasukkal
igazoljak. A kuratorium tilései nyilvanosak, dontéseit nyilt szavazéssal hozza.

e A kuratdérium akkor hatarozatképes, ha legalabb 3 tagja jelen van. A kuratdrium dontéséhez
legalabb 2 tag egyhang szavazata sziikséges.

e  Rendkiviili iilést kell 0sszehivni, ha a tagok barmelyike azt megfeleld indoklas mellett, az ok

és a cél megjelolésével irasban kéri

A kuratorium dont az alapitvanyhoz valo csatlakozasrol;

A kuratorium elndke és tagjai munkéjukat onkéntes felajanlassal, téritésmentesen végzik;

Az alapitvany elndke akadalyoztatasa esetén a tagok egyikét irasban bizza meg helyettesitéssel

A kuratérium iiléseit az elnok (tavollétében a levezetd elndk) vezeti

2.4 Hatarozathozatal

e A kuratérium hatarozatait altalanossagban kézfelemeléssel és egyszerii tobbségi dontéssel
hozza

e  SzavazategyenlOség esetén az elnok (tavollétében a levezetd elnok) szavazata dont

e Az alapito jogosult részt venni a kuratdrium iilésein, és élhet véleménynyilvanitasi jogaval.
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e Az éves beszamolo és a kdzhasznusagi jelentés elfogadasahoz a kuratorium kétharmados
tobbségi dontése sziikséges a kuratdérium elndkének javaslata alapjan legkésobb a targyévet
kovetd év majus honap 31. napjaig.

2.5 Hatarozatok dokumentalasa

e A kuratorium valamennyi tilésén jegyzokonyv késziil, melyben az ott hozott hatarozatok
rogzitésre kertilnek.

e A jegyz6kdnyv tartalmazza az iilés helyszinét, idépontjat és a résztvevok személyét. A
jegyz6konyvet a jegyzOkonyvvezetd alairja, és két tag hitelesiti.

e Az alairt és hitelesitett jegyzokonyvnek egy példanyat minden kuratériumi tag részére meg
kell kiildeni elektronikus masolatban.

e A kuratoriumi {ilésen hozott hatarozatokat minden kuratoriumi iilést kdvetden sorszamozva be
kell vezetni a Hatarozatok Taraba oly mddon, hogy abbol megallapithato legyen a dontések
tartalma, datuma, hatalya és a dontést tamogato, illetve ellenz6 tagok szamaranya (ha
lehetséges, személye is).

2.6 Nyilvanossag

e Az alapitvany miikddése nyilvanos.

e A kuratérium dontéseit 30 napon beliil irasban k6zli minden érintettel.

e Az alapitvany szolgaltatasai igénybevételébol senkit nem zar ki, a szolgaltatasai
igénybevételének modjat, miikodésének modjat valamint a mikddésérdl késziilt beszamolokat
az alapitvany internetes honlapjan kozzéteszi.

o  Ezen beszamolokrol barminemi korlatozas nélkiil barki sajat koltségére masolatot készithet.

e Az alapitvany miikddésével kapcsolatban keletkezett irataiba az elndkkel eldzetesen
egyeztetett idopontban és helyszinen barki betekinthet, amennyiben az iratbetekintésre
vonatkozd kérelmét legalabb 15 munkanappal ezt megel6zéen benyujtotta.

e Az iratbetekintés nem tagadhat6 meg, kivéve azon eseteket, amelyekben ez adatvédelem,
személyzeti kérdések, személyiségi jogok, lizleti titok, illetve mas jogszabaly altal elismert
titok-védelem korébe esd bizalmas kérdéseket érint.

3. Tisztségek, feladatok és hataskorok:
3.1 A kuratorium elnokének feladatai, hataskore:

o  Dont a kuratériumi iilések kdzott minden olyan kérdésben, ami nincs a kuratérium

hataskorébe utalva;

Kapcsolatot tart mas szervezetekkel;

Ellatja azokat a konkrét feladatokat, amelyekkel a Kuratorium megbizza;

Osszehivja és vezeti a Kuratorium iiléseit;

Az alapitvany mitkodésérdl minden év aprilis 30-ig jelentést készit, melyet a kuratérium hagy

jova.

e - azalapitvany miikodésének irdnyitdsa a kuratoriumi iilések kozti idészakokban, a kuratorium
dontéseinek megfelelden,

e - kuratoriumi tilések el6készitése, Gsszehivasa, vezetése,
- az alapitvany éves beszamolojanak és kdzhasznlisagi jelentésének elokészitése, az ezekre
vonatkozd javaslatoknak a kuratérium elé terjesztése,

e - azalapitd okirat, a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat, illetve a kuratdrium dontései altal
meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

Amennyiben a kuratérium elndke feladatainak ellatdsaban akadalyoztatva van, akkor a kuratorium
altal megbizott kuratoriumi tag gondoskodik a feladatok ellatasarol. A helyettesitésre vonatkozo
feladatokat, hatas-kort és feleldsséget a megbizasnak tartalmaznia kell.

3.2 Az alapitvany képviselete képviseldje és feladatai
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Az alapitvany képviseldje: 5zebik Andras

Az alapitvany képviseldjének f6 feladata az alapitvany harmadik személyek felé torténd képviselete.
Ezen kiviil a képviseld ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a Kuratorium megbizza.

Amennyiben a képvisel0 és az elnok személye nem esik egybe, az elndkkel valo kapcsolattartas.

A kuratorium tagjai az alapitvany képviseletére harmadik személyekkel szemben a kuratérium tagjai
az alabbiak szerint jogosultak:

Az elnok és a képviseld az alapitvanyt onalldoan képviselik.

A képviseletre jogosult személyek névalairdsukat az alapitvany eldirt, elényomott vagy nyomtatott
neve alatt a kozjegyz0d altal hitelesitett alairasi cimpéldany szerint kitelesek hasznélni az alapitvany
képviselete soran.

4. Az alapitvany gazdalkodasa

Az alapitvany gazdalkodasa a mindenkor iranyadd jogszabalyok szerint, az alapitdé okiratban
foglaltaknak megfelelden torténik. Az alapitvany vagyonaval valo gazdalkodas soran a kuratorium a jo
gazda gondossagaval koteles eljarni.

Az alapitvany céljaira rendelt indul6é vagyon, annak hozadéka, valamint az alapitvany miikodése soran
utobb keletkezett vagyon teljes egészében felhasznalhato az alapitvany miikodése soran az alapitvany
céljai elérése érdekében.

4.1 Az Alapitvany kiadasai

koltségtérités

targyi eszk0zok beszerzése,

mikddési koltségek

szerzddéses ellenértékek kifizetése

tamogatasok, segélyek, természetbeni juttatasok
egyéb alapito okirati célok kdrébe tartozo kifizetések és vagyonfelhasznalasok formajaban

A kuratérium dont az alapitvanyi cél megvalosulasat szolgald koltségekrol, kiadasokrol és az
alapitvanyt kezelok esetleges koltségeinek téritésérol.

4.2 Az Alapitvany bevételei:

e  azalapitotol, az allamhaztartas alrendszereit6l vagy mas adomanyozotol kozhasznu céljara
vagy mikodési koltségei fedezésére kapott tamogatas, illetve adomany;

e  akozhasznu tevékenység folytatasabol szarmazd, ahhoz kozvetleniil kapcsolodo bevétel,

e azegyéb cél szerinti tevékenység folytatasabol szarmazo, ahhoz kozvetleniil kapcsolddo
bevétel,;

e  aszervezet eszkdzeinek befektetésébdl szarmazod bevétel,

e egyeb bevételek

Az alapitvany barmely bevétele/jovedelme novelheti az alapitvany vagyonat, illetve kozvetleniil az
alapitvany céljaira fordithatd. A jelen célok elérése érdekében az alapitvany barmilyen vagyontargyat
megszerezhet, megvasarolhat, bérbe vehet, tulajdonaban tarthat és megterhelhet. Az alapitvany
vagyona az alapité okiratban meghatarozott célokra és az alapitvany miikodeési kdltségeinek fedezésére
fordithato, és teljes egészében felhasznalhatd. A kuratérium az alapitvany vagyonat megfeleld
gondossaggal koteles kezelni.

Az alapitvany nevében vagy javara torténé adomanygyiijtés nem jarhat az adomanyozok, illetéleg mas
személyek zaklatasaval, a személyhez fiiz6d6 jogok és az emberi méltosag sérelmével. Az alapitvany
nevében vagy javara torténé adomanygyljtés csak az alapitvany irasbeli meghatalmazasa alapjan
végezhet0. Az alapitvany részére juttatott adomanyokat a konyv szerinti, ennek hidnyaban a szokasos
piaci aron kell nyilvantartasba venni.
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4.3 Az Alapitvany miikodési koltségei:

konyvelési dij

bankkoltségek

informatikai koltségek (szamitdgép, nyomtatd)

irészerek, nyomtatvanyok, irodaszerek

postakoltség

kikiildetési koltségek

rezsikoltségek (internet, telefon, bérleti dij, koziizemi dijak, stb.)

4.4 Befektetési szabalyzat

Az alapitvanyi vagyon kizarolag tOkegarantalt, és/vagy alacsony kockazatd, a szamlavezetd
pénzintézet altal kinalt biztonsagos értékpapirokba, vagy bankbetétbe fektethetd

4.5 A gazdalkodasra vonatkozo egyéb szabalyok

Az Alapitvany vallalkozasi tevékenységet nem folytat. Az alapitvany gazdalkodéasa soran elért
eredményét nem osztja fel, azt a jelen alapitd okirataban meghatarozott tevékenységére forditja. Az
alapitvany a tevékenységébol szarmazo bevételeit és raforditasait elkiilonitetten tartja nyilvan.

Az alapitvany valtot, illetve mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirt nem bocsathat Kki.
Az alapitvany hitelt nem vehet fel.

Az alapitvany kettés konyvvitelt vezet.

5. Az Alapitvany vagyonanak kezelése
5.1 A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanyozasi jogkorok

Az alapitvany pénzeszkozeit koteles — kész-pénzben torténd fizetések kivételével — a
hitelintézet(ek)nél vezetett bankszamlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani. A bankszamlarol
egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be kdvetelései.

A bankszamla felett valo rendelkezésre minden esetben az alapitd okirat altal kijeloltek jogosultak.
Ennek megfelelden az alapitvany bankszamlaja felett a kuratérium elndke egyediil, vagy az alapitvany
kuratériumanak két tovabbi tagjaként Mihdlyi Szaboles ¢s Szebik Andrds egyiittesen jogosult
rendelkezni

Az utalvanyozas a szamla, illetleg a megfeleld bizonylat ellenérzése utan a bevételek beszedését
vagy elszamolasat, illetéleg a kiadasok kifizethetoségét engedélyezi. E jogosultsaggal felruhazottak az
utalvanyozok.

A kuratorium elnokének utalvanyozasi jogkore az alapitvany valamennyi ligyére kiterjed. Tovabbi
utalvanyozasi jog az elndk altal alairt irdsos meghatalmazassal vagy a kuratoriumi hatarozattal adhato.

5.2 Pénzkezelés

Az Alapitvany a bevételeit bankszamlara torténd atutalassal, vagy a készpénzbevételek bankszamlara
torténd befizetésével kezeli. A készpénz adomanyokat, bevételeket az atvételiiktl szamitott 5 banki
napon eliil be kell fizetni az Alapitvany bankszamlajara.

Banki készpénzfelvétel minden lehetséges esetben a készpénzfizetési bizonylat 6sszegének megfeleld
Osszegben torténik. Ha el6zetesen nem ismert 0sszegben keriil sor készpénzzel torténd kifizetésre,
akkor az eldleg felvétel és utolagos elszamolas torténik, melynek kiilonbozetét utdlagos pénzfelvétellel
vagy a tobblet szamlara torténd visszafizetésével kell kiegyenliteni 5 banki napon beliil.

Az alapitvany hazi pénztarat nem tart fenn.

Az Alapitvany bankkartyaval nem rendelkezik.
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5.3 A pénziigyi feladatok és hataskorok
Az alapitvany pénziigyi tevékenységét — mas funkcidk ellatdsa mellett — az elndk irdnyitja:
A kuratérium pénziigyi feladatai:

o - Az alapitvany miikodése pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése.
- Az alapitvany mérlegének és vagyonkimutatasanak elkészitése, a kuratorium elé terjesztése.
- Az alapitvany vagyonanak megdrzésére, novelésére vonatkozo intézkedések kidolgozasa, a
végrehajtas ellendrzése.

e - Az alapitvany képviseletében pénziigyi kotelezettségek vallalasa, jogok érvényesitése.

e - A kuratérium pénziigyi targyu hatarozatainak végrehajtasa.
Fenti feladatok szakszerli és a jogszabalyoknak megfeleld elladtdsa érdekében az elndk vagy a
képviseld a kuratorium altal jovahagyott feltételekkel megbizasi szerzodést kothet egyes
részfeladatokra (konyvelés, beszamolo készités, stb.)

6. Iratkezelés, bizonylatok kezelése

Az alapitvany iratkezelése, az iratok tarolasa az alapitvany székhelyén (2000 Szentendre, Biikkds part
2.) torténik. A kozponti iratkezeléssel jaro feladatokat az elnok és a képvisel6 egyiittesen latjak el. Az
alapitvany iratkezelésének iranyitasaért és ellendrzéséért az elnok a felelds.

Bizonylatnak mindsiill minden olyan okmany, amelyet valamely gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartasa céljabol készitenek. Az alapitvany altal kiallitott bizonylatot a gazdasagi mivelet,
esemény megtorténtének idopontjaban kell kiallitani. A bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie, a bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét
szem el6tt kell tartani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabaly-Szerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az alapitvany iratait és bizonylatait legalabb 5 évig koteles az alapitvany megdrizni.

7. Munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyok

Az alapitvany munkaltatoi jogkort nem gyakorol.

8. Egyebek:

A vezetd tisztségviseld (igy a kuratoriumi tag), illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi
érintett kdozhasznu szervezetet elGzetesen tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejileg mas
kdzhasznu szervezetnél is betdlt.

A fenti rendelkezéseket az iranyadod jogszabalyokkal és az alapitd okirattal Osszhangban kell
értelmezni.

A jelen szervezeti és miikodési szabalyzatot az alapitvany kuratériuma 2012. junius 18. napon fogadta
el 10/2012. (V1.18) szamu hatarozataval.

Szentendre, 2012. jinius 18.

Kuratérium tagjai:
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